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應屆畢業生領取學位證書登錄系統(學生端)操作手冊 
                                            112.8.16製 

一、到東華大學首頁\在校生\畢業相關資訊\應屆畢業生領取學位證書登錄系統，輸入 E-MAIL

帳號(即學號)及密碼，即可登入系統 

 

二、應屆畢業生領取學位證書方式有以下二種：親領或便利袋郵寄

 
(一)選擇「親領」並按最下面「送出」者，系統會出現親領無須填寫本系統的相關文字，並會

自動連到「離校手續單一窗口系統」，並離開本系統 
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(二)選擇「便利袋」並按最下面「送出」者，除本校原發送的中、英文學位証書正本以外，同學

尚可依本人需要加購中、英文學位證書影本(會蓋「與正本相符」戳章)及中、英文歷年成績

單，若考上本校碩士班的畢業生，還可以勾選「一張學位證明影本協助送至本校研究所報到」

(僅限中文版，請同學務必在下方加註欄位中，敘明要將中文學位證書影本送交至本校的系所

名稱)---非考上本校研究所者無此功能，請勿勾選及填寫 

 

二、加購的畫面如下，如在校期間有修全民國防課程的役男，申請加購歷年成績單並勾選「需

兵役折抵的選項」時，寄出前註冊組將會先送到學務處生輔組蓋折抵役期章(無修習全民國

防課程者，請勿勾選「需兵役折抵的選項」) 

PS.役男在高中有統一修軍訓課程，入伍前可持高中畢業證書至高中教官室辦理折抵役期 

   
四、郵寄便利袋者，務必點選申請畫面下方的「前往填寫地址」，若有特殊要求者請務必填在附註

欄位中，最後確認文件合計總金額無誤後，按「儲存送出」後產生繳費單 
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五、確認文件應繳總金額無誤後，按「確認無誤取出繳費帳號」 

   

 
六、點選「下載 PDF繳費單」後(若有急用建議同學務必用 ATM轉帳，當天可以查到銷帳紀錄，若

於便利商店繳費大約需 3-5 天與銀行結帳後，方產生有銷帳紀錄)，請務必依照繳費單上的

繳費期限內完成繳費(在繳費期限內未完成繳費前，同學可重新到系統上方最左邊的申請/查

詢中就可以重新下載繳費單)，若逾期未繳費時只能再重新申請一次  
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七、同學若已完成繳費後，即可系統上方的「查詢辦理進度」中查詢註冊組辦理的情況，應屆畢
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業生在「電子學習履歷系統」中查到當學期所有成績到齊(第一學期是期末考結束後 10 天內

/第二學期是期末考結束後二周內，任課教師會上傳當學期成績)，並滿足該系的畢業相關規

定+ 「離校手續單一窗口系統」中都是○+本系統中出現已繳費時，註冊組便會將便利袋連同

學位證書及申請加購證件寄出(本系統不提供寄送到國外的郵寄服務) 

 
七、當看到「郵寄單號」出現後，即可到系統上方的「郵局郵件查詢」中輸入郵寄單號查明該

文件之郵局寄送流程 

 
--以下空白-- 


